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Vorwort

Hallo und herzlich willkommen zu unserer kleinen Anleitung, wie man im neuen
Partnerportal der Stadt Bergisch Gladbach innerhalb seines Eintrags ein zusatzliches
Angebot hinterlegen kann.

In der ersten Anleitung haben Sie ein Unternehmen in unserem neuen Portal anlegt.
Sollten Sie dies noch nicht getan haben, lese Sie sich gerne die erste Anleitung durch
oder schauen Sie unsere Videoanleitung:

https://youtu.be/6pXZX8VPX A

In dieser Anleitung wollen wir uns nun anschauen, wie Sie ein Angebot zu lhrem
Unternehmen hinzufiigen, um weitere Kunden und Kundinnen anzulocken.

Anmeldung
Sie befinden sich wieder auf der Startseite des Partnerportals.

Willkommen im Partnerportal der
Bergisch Gladbach App

Wenn Sie lhr schon angelegtes Unternehmen aufrufen wollen, kopieren Sie dazu den
Code, den Sie in der Einladungs-E-Mail erhalten haben.

Einladung zur Handlerplattform mestsisgey « s e

Handlerplattform tr

My Hinderentorm O « i

Willkommen bei der Handlerplattform!

don Buston, ur

ein Einladungecode lautet: [RGGHIESTAISONNADES
B2e1-0ca9135341£1

Sie kdnnen entweder den Code hier kopieren und in das Einladungsfeld einfligen oder
wieder auf den Button ,Eintrag erstellen” klicken.
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https://youtu.be/6pXZX8VPX_A

Den kopierten Einladungscode fligen Sie in dieses Feld ein und driicken auf
,Fortfahren”.

Stadt Bergisch Gladbach

Willkommen im Partnerportal der
Bergisch Gladbach App

Bitte geben Sie Ihren Einladungscode ein, um fortzufahren.

Einlady v’

0126dlfe-a959-4abo-82el-0029135341f1 >

Fortfahren

Noch keine Einladung erhalten?
Sie jetzt Ihren p en Z

( Einladung generieren ‘)

Angebot erstellen

Dann landen Sie wieder auf der Seite Ihres Unternehmens, das Sie in der letzten
Anleitung angelegt haben.

&2y
Partnerportal
Willkommen im Partnerportal der Bergisch Gladbach App Stadt Bergisch Gladbach

Reichen Sie Ihren Eintrag jetzt zur Uberpriifung ein, damit dieser
@ versftentiicht wird

e Eingaben werden geprift und dann freigeschahist

@ Loremlipsum

===~ Einzelhandel
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Ihr Unternehmen wurde inzwischen genehmigt. Das sehen Sie an dem kleinen griinen
Label.

Partnerportal \‘f%‘

Willkommen im Partnerportal der Bergisch Gladbach App Stadt Bergisch Gladbach

Reichen Sie Ihren Eintrag jetzt zur Oberprifung ein, damit dieser
@ versftenticht wird

Ihre Eingaben werden geprift und dann freigeschahst

<] Lorem Ipsum

===~ Einzelhandel

Wenn Sie nun weiter nach unten scrollen, kdnnen Sie hier zu lhrem Unternehmen ein
neues Angebot anlegen, um zusatzliche Kunden und Kundinnen zu akquirieren.

Dazu klicken Sie hier auf den Button "Neues Angebot" hinzufligen.

Donnerstag: 10:00 - 18:00
Freitag: 10:00 - 20:00
Samstag: 10:00 - 13:00
Sonntag: Geschlossen

@ Website besuchen

Angebote
g ® Neues Angebot hinzuftigen
Verwalten Sie ihre bestehenden Angebote ader erstellen Sie neue

®

Noch keine Angebote

Sie haben noch keine Angebote erstellt. Fiigen Sie Ihr
erstes Angebot hinzu, um Kunden anzuziehen

Erstes Angebot erstellen
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In der Maske konnen Sie nun zunachst einmal den Titel des Angebotes bestimmen.

Partnerportal
Willkommen im Partnerportal der Bergisch Gladbach App Stadt Bgrgisch Gladbach
Neues Angebot hinzufiigen X

Allgemeine Informationen zum Angebot

Geben Sie die grundlegenden Infor ngezeigt werden

Titel des Angebots *
10% Rabatt auf Ihre néchste Bestellung

Beschreibung

Die Beschreibung erklart den Benutzern, was sie mit diesem Angebot erhalten. Seien Sie klar und prazise.

Beschrelbung des Angebots *
Ein Beispieluntarnehmen fir lokale Verkéufe

Einlésebedingungen

Definieren Sie die Bedingungen und Anforderungen fiir die Nutzung dieses Angebots.

Das Beispielgeschdft bietet gratis Blumentépfe an.

Partnerportal
Willkemmen im Partnerportal der Bergisch Gladbach App Stadt Bergisch Gladbach
Neues Angebot hinzufiigen X

Allgemeine Informationen zum Angebot
Geben Sie die grundlegenden Informationen zu Ihrem Angebot an, die den Kund*innen angezeigt werden

Tiel des Angebats*
Gratis Blumentspfe

Beschreibung

Die Beschreibung erklért den Benutzern, was sie mit diesem Angebot erhalten. Seien Sie klar und prazise.

Beschreibung des Angebots*

Ein Beispielunternehmen fiir lokale Verkiufe

Einldsebedingungen

Definieren Sie die Bedingungen und Anforderungen fir die Nutzung dieses Angebats.
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Hier unten in der Beschreibung kénnen Sie nun das Angebot noch einmal etwas
prazisieren.

Zum Beispiel: Zu jeder gekauften Zimmerpflanze erhalten Sie einen passenden
Blumentopf gratis dazu.

Partnerportal i
Willkommen im Partnerportal der Bergisch Gladbach App Stadt Bergisch Gladbach
Neues Angebot hinzufiigen X

Allgemeine Informationen zum Angebot

Geben Sie die grundiegenden Informationen zu Ihrem Angebot an, die den Kund*innen angezeigt werden
Titel des Angebots *

Gratis Blumentdpfe

Beschreibung

Die Beschreibung erkisrt den Benutzern, was sie mit diesem Angebot erhalten. Seien Sie klar und prazise.

Beschreibung des Angabots *

2u jeder gekauften Zimmerpfianze erhalten Sie einen passenden Blumentopf gratis dazu

Einlésebedingungen

Definieren Sie die Bedingungen und Anforderungen fiir die Nutzung dieses Angebots

Weiter unten kdnnen Sie noch die Einlésebedingungen fiir das Angebot festlegen.

Zum Beispiel wie oft innerhalb eines Monats kann das Angebot eingel6st werden. Das
Beispielgeschdft hat noch 20 Blumentdpfe (ibrig, deshalb beschrénken wir hier, dass
dieses Angebot maximal 20-mal eingelést werden kann.

[R—
Die Beschrelbung erklirt den Benutzern, was sie mit diesem Angebot erhalten. Seien Sie klar und prizise

Besc des Angebots*

Zu jeder gekauften halten Sie einen gratis dazu

Einlésebedingungen

Definieren Sie die Bedingungen und Anforderungen fir die Nutzung dieses Angebots.

Wiz oft kann dieses Angebat maximal monatiich eingeldst werden?*

20 (-]

Individuelle Bedingungen
Geben Sie zusitzliche Bedingungen, Einschrinkungen oder Anforderungen fir dieses Angebot an

Einlasebedingungen *

Gilt nicht auf reduzierta Artike!

Aktionszeitraum

Legen Sie den Zeitraum fest, wie lange das Angebat in der App 2u sehen ist. Die Gutscheine kannen ggf. iiber den
Aktionszeitraum hinaus bis zum Ablauf der von Ihnen festgelegten Einlasedauer giiitig sein
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Im Feld darunter kénnen Sie noch weitere individuelle Einschrankungen hinterlegen.
Zum Beispiel das das Angebot nicht fiir den Kauf einer Orchidee oder Monstera gilt.

&Y

Die Beschreibung erkiart den Benutzern, was sie mit diesem Angebot erhalten. Seien Sie kiar und prazise

Beschraibung des Angstots *
2u jeder gekauften Zimmerpflanze erhalten Sie einen passenden Blumentopf gratis dazu

Einldsebedingungen
Definieren Sis die Bedingungen und Anforderungen fir die Nutzung dieses Angebots.

‘Wie oft kann dieses Angebot maximal monatiich

20 o ‘

Individuelle Bedingungen

Geben Sie zusitzliche Bedingungen, Einschrinkungen oder Anforderungen fir dieses Angebot an

Einiésebedingungen

Zum Beispiel das das Angebot nicht fir den Kauf einer Orchidee oder Monstera gilt.

Aktionszeitraum
Legen Sie den Zeitraum fest, wie lange das Angebot in der App zu sehen ist. Die Gutscheine kbnnen

Aktionszeitraum hinaus bis zum Ablauf der von Ihnen festgelegten Einldsedauer giiltig sein

ab

ann st dos Angetot glltig?

Haben Sie dieses Feld ausgefillt kdnnen Sie hier den Aktionszeitraum bestimmen.

Mochten Sie einen Zeitraum bestimmen, konnen Sie dazu auf den kleinen Kalender
klicken und einen Zeitraum festlegen.

Elnlgsebedngungen

Zum Beispiel das das Angebot nicht fiir den Kauf einer Orchidee oder Monstera gilt.

Aktionszeitraum

eitraum fest, wie lange das Angebot in der App zu
hinaus bis zum Ablauf der von Ihnen festgelegten Einls:

August 2025
Bild zu Angebot hochladen

Filgen Sie ein attraktives Bild hinzu, das It

5 16 17
Klicken Sie hier, ur ) eine Datel hierher
1B 19 20 21 22 23 24

25 26 27 28 29 30 3N

Digitales Schaufenster - Anleitung zur Erstellung eines Angebotes | STAND 2025 7114



Einlosebedingungen*

Zum Beispiel das das Angebot nicht fir den Kauf einer Orchidee oder Monstera gitt

Aktionszeitraum
Legen Sie den Zeitrau
Aktionszeitraum hinaus bis

est, wie lange das Angebot in der App zu sehen ist. D
zum Ablauf der von Ihnen festgelegten Einldsedaut

Gutscheine knnen ggf. iber den
glltig sein

bis wann ist das Angebot giiltig?

tt. mm_jiij - tt.mm.jjj &

August 2025
Bild zu Angebot hochladen

Filgen Sie ein attraktives Bild hinzu, das I 2r App angezeigt

Kiicken Sie hier, ur

+ eine Datei hierher

Es ist kein Pflichtfeld, das Angebot kann also auch, zeitlich unbegrenzt eingestellt

werden.

Dann habe Sie hier unten auch wieder die Moéglichkeit ein Bild hochzuladen. Dies kann
wieder Uber Drag and Drop geschehen, indem Sie |hr Bild hier in dieses Feld
hineinziehen. Sie kdnnen aber auch wie bei dem Erstellen des Geschafts einfach in das

Feld hineinklicken und das Foto in der Dateiablage auswahlen.

Auch hier sollte das Bild wieder nicht gréfSer als 3MB sein und méglichst im Querformat

aufgenommen worden sein.

Einlsebedingungen *
Zum Beispiel das das Angebot nicht fir den Kauf einer Orchidee oder Monstera gilt.

Aktionszeitraum

Legen Sie den Zeitraum fest, wie lange das Angebot in der App zu sehen ist. Die Gutscheine konnen ggf. (iber den
Aktionszeitraum hinaus bis zum Ablauf der von Innen festgelegten Einlosedauer giltig sein.

Ab wann bis wann ist das Angebat giftig?
15.8.2025 - 31.8.2025

Bild zu Angebot hochladen

Filgen Sie sin attraktives Bild hinzu, das Ihr Angebot reprasentiert. Dies wird in der App angezeigt.

@

Klicken Sie hier, um ein Bild auszuwahlen oder ziehen Sie eine Datei hierher

Erforder rhaltn
Mai Be: 3

Abbrecher Angebat hinzufiigen
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Einlosebedingungen *
Zum Beispiel das das Angebot nicht fir den Kauf einer Orchidee oder Monstera gilt.

Abbrechen Angebot hinzufigen

Jetzt kann das Bild noch zugeschnitten werden. Dazu ziehen Sie die an den Punkten im
Rechteck. Der ausgewahlte Ausschnitt zahlt dann als Bild zum Angebot.

Crop Image
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Damit ist das Angebot schon so gut wie fertig. Zuletzt klicken Sie auf ,Angebot
hinzufiigen” und das Angebot wurde erfolgreich angelegt.

Legen Sie den Zeitraum fest, wie lange das Angebot in der App zu sehen ist. Die Gutscheine kénnen ggf. liber den
Aktionszeitraum hinaus bis zum Ablauf der von Ihnen festgelegten Einldsedauer gliltig sein

Ab wann bis wann ist das Angebot giiltig?
15.8.2025 - 31.8.2025

a8

Bild zu Angebot hochladen
Fiigen Sie ein attraktives Bild hinzu, das Ihr Angebot reprasentiert, Dies wird in der App angezeigt.

Abbrechen Angebot hinzufigen

Sie klicken auf ,,OK“.

Angebot hinzugefiigt

Das Angebot wurde erfolgreich hinzugefiigt.
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Und wenn Sie nun auf der Geschaftsseite nach unten scrollen, sehen Sie das gerade
erstellte Angebot. Sie kdnnen sehen, von wann bis wann das Angebot giiltig ist und
wie oft es eingel6st werden kann.

Donnerstag: 10:00 - 18:00

Freitag: 10:00 - 20:00
Samstag: 10:00 - 13:00
Sonntag: Geschlossen

& Website besuchen

Angebote
g @® Neues Angebot hinzufiigen
Verwalten Sie Ihre bestehenden Angebote oder erstellen Sie neue

ANGEBOTSDETAILS e @
£ Galtig ab: 15.8.2025 £ Guitig bis: 318.2025

9 Gratis Blumentspte # Limit: 20

B Zur Uberpriifung einreichen

Uber diesen Button hier, kénnen Sie das Angebot auch noch einmal bearbeiten und
korrigieren.

Donnerstag: 10:00 - 18:00

Freitag: 10:00 - 20:00
Samstag: 10:00 - 13:00
Sonntag: Geschiossen

7 Website besuchen

Angebote ® Neues Angebot hinzufigen
Verwalten Sie Ihre bestehenden Angebote oder erstellen Sie neue

Bearbeiten

ANGEBOTSDETAILS 8 @
3 Gutig ab: 15.8.2025 €3 Giitig bis: 31.8.2025

8. Gratis Blumentopfe #i-Liowr:20

® Zur Oberpriifung einreichen
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Mochten Sie das Angebot zu einem spateren Zeitpunkt noch einmal genauso anbieten,

kénnen Sie es hier einfach duplizieren. Zum Beispiel wenn das Angebot so dhnlich
noch einmal im September wiederholt werden soll.

Donnerstag:
Freitag:
Samstag:
Sonntag:

© Website besuchen

Angebote

Verwalten Sie Ihre bestehenden Angebote oder erstellen Sie neue

O Gratis Blumentgpfe

£ Gittig ab: 15.8.2025

# Limit: 20

10:00 - 18:00
10:00 - 20:00
10:00 - 13:00

Geschiossen

@® Neues Angebot hinzufigen
Duplizieren
o

B9 Gitig bis: 31.8.20;

© Zur Oberprifung einreichen

Wenn das Angebot komplett aus der Historie entfernt werden soll, knnen Sie es hier

auch einfach l6schen.

Donnerstag:
Freitag:
Samstag:

Sonntag:
@ Website besuchen

Angebote

Verwalten Sie Ihre bestehenden Angebote oder erstellen Sie neue

m :

B} Giltig ab: 15.8.2025

ETALLS

9 Gratis Bumentopfe # Limit: 20

10:00 - 18:00
10:00 - 20:00

10:00 - 13:00

Geschlossen

® Neues Angebot hinzufiigen

Loschen

B Gittig bi 2025

& Zur Oberprifung einreichen
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Haben Sie das Angebot geprift und sind damit einverstanden, kénnen Sie es zur
Prifung einreichen.

Donnerstag: 10:00 - 18:00
Freitag: 10:00 - 20:00
Samstag: 10:00 - 13:00
Sonntag: Geschiossen

@ Website besuchen

@ Ihe Unterehmens-Eintrag wurde genehmigt und ist aktiv

Angebote @ Neues Angebot hinzufiigen
Verwalten Sie Ihre bestehenden Angebote oder erstellen Sie neue

ANGEBOTSDETALS I} [
£ Giltig ab: 15.8.2025 £3 Gitig bis: 31.8.2025

9 Gratis Blumentdpfe # Limit: 20

© Zur Oberpriifung einreichen

Auch hier wieder, wenn Sie etwas zur Priifung einreichen, kann es ab diesem Moment
nicht mehr gedndert werden.

Um das Angebot nun zur Priifung einzureichen, klicken Sie auf ,ja“. Das Angebot wird
nun von uns als Stadt noch einmal gegengepriift, ob alles in Ordnung ist.

Einreichung zur Uberpriifung bestatigen

Sind Sie sicher, dass Sie *Gratis Blumentdpfe * zur
Uberpriifung einreichen michten? Nach der
Einreichung kann es nicht mehr geéndert werden,
bis es genehmigt wurde.

Wichtig ist hier, dass die Option, das Angebot zu duplizieren wieder zur Verfiigung
steht, sobald es genehmigt wurde.
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Sie klicken auf ,,OK“ und warten auf Genehmigung.

Einreichung erfolgreich

Ihr Angebot wurde zur Uberpriifung eingereicht und
wird in Kiirze bearbeitet.

Wenn das Angebot genehmigt wurde, steht hier unten wieder der kleine Hinweis, dass
das Angebot nun genehmigt ist und flir Kunden sichtbar und aktiv ist.

Mittwoch: 10:00 - 18:00 o
Donnerstag: 10:00 - 18:00
Freitag: 10:00 - 20:00
Samstag: 10:00 - 13:00
Sonntag: Geschlossen

@ Website besuchen

Angebote
9 @® Neues Angebot hinzufligen
Verwalten Sie Ihre bestehenden Angebote oder erstellen Sie neue

ANGEBOTSDETAILS 5] %
B3 Giiltig ab: 15.8.2025 B Giitig bis: 31.8.2025

9 Gratis Blumentdpfe # Limit: 20

Jetzt ist auch die Duplikationsmoglichkeit wieder verfligbar. Es kdnnen auch direkt
mehre Angebot angelegt und eingereicht werden. Hier sind Ihnen keine Grenzen
gesetzt.
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